PROGRAMA DE GOBIERNO REGIONAL
DE LIMA METROPOLITANA

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres (2018-2027)"
“Afio de la Universalizacion de la Salud”

5@&%@ Municipalidad Metropolitana de Lima

MEMORANDO CIRCULAR N° O % -2020-MML/PGRLM-GR

A : Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas
Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos
Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto
Subgerencia Regional de Descentralizacion
Subgerencia Regional de Recursos Naturales y Medio Ambiente
Subgerencia Regional de Desarrollo Social
Subgerencia Regional de Desarrollo Econdémico
Subgerencia Regional Agraria
Subgerencia Regional de Infraestructura

Asunto ) Medidas de Ecoeficiencia
Referencia Resoluciéon de Gerencia Regional n® 111-2020-MML/PGRLM-GR
Fecha : Lima, 21 wi. 2020

Me dirijo a ustedes, con la finalidad de hacerles llegar la resolucién de Gerencia
Regional n° 111-2020-MML/PGRLM-GR mediante la cual se aprueban las medidas de
ecoeficiencia del Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana (PGRLM);
éstas permitirdn el uso racional del consumo de papeles y materiales conexos,
ademas de la energia eléctrica, agua potable, y el combustible.

Se considera pertinente sefialar que el Manual de Normas y Procedimientos aprobado
mediante la resolucién de la referencia es de cumplimiento obligatorio para todos los
servidores del PGRLM, cualquiera sea su régimen laboral o de contratacion; por lo que
se solicita hacer de conocimiento de estas normas aplicando desde ya las medidas de
ecoeficiencia aprobadas.

Atentamente,

Ty MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA |
¥ PROGRAMADE GOBIERN DE LIMAMETROPOLITARA ;

POLITANA DE LIM& Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuezto
GIONAL DE LIMAMETROPOLITANA

NEPTALI SAMUEL SANCHEZ FIGUEROA
RENTE REGISMAL

NSSF/ASM.
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Lima, 150, 2020

RESOLUCION DE GERENCIA REGIONAL N° J (4 -2020-MML/PGRLM-GR

VISTO:

El Memorando N° 217-2020-MML/PGRLM-SRRNMA de fecha 27 de noviembre de
2020, el Informe N° 006-2020-MML/PGRLM-SRPP-LMHA recepcionado con fecha 04 de diciembre
de 2020, el Memorando N° 757-2020-MML/PGRLM-SRPP de fecha 04 de diciembre de 2020, y el
Informe N° 102-2020-MML/PGRLM-SRAJ de fecha 09 de diciembre 2020; vy,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Edicto N° 254 de fecha 25 de abril del 2003, se constituyé el Programa
de Gobierno Regional de Lima Metropolitana como érgano desconcentrado de la Municipalidad
Metropolitana de Lima; que actlua con autonomia técnica, econdmica, financiera y administrativa,
constituyendo Pliego Presupuestal N° 465, cuyo Reglamento de organizacion y Funciones ha sido
debidamente aprobado por el Concejo Metropolitano;

Que, por Resolucién de Gerencia Regional N° 132-2014-MML/PGRLM de fecha 02
de octubre de 2014 se aprobo el Manual de Normas y Procedimientos NP N° 042-MML/PGRLM-
GR V1 “Medidas de Ecoeficiencia del Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana”:

Que, con Memorando N° 217-2020-MML/PGRLM-SRRNMA de fecha 27 de
noviembre de 2020, la Subgerencia Regional de Recursos Naturales y Medio Ambiente, comunicé a
la Subgerencia Regional de Planeamiento vy Presupuesto, que se realizé una reunién con los
miembros del Comité de Ecoeficiencia del PGRLM, aprobandose la propuesta de la Version 2 del
Manual de Normas y Procedimientos NP N° 042-MML/PGRLM-GR “Medidas de Ecoeficiencia del
Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana” y remitié a la Subgerencia Regional de
Recursos Naturales y Medio Ambiente dicha Propuesta, con el objeto de que emitan su informe para
continuar con los tramites correspondientes:

Que, mediante Informe N° 006-2020-MML/PGRLM-SRPP-LMHA recepcionado con
fecha 04 de diciembre de 2020, la Especialista Administrativo Il, comunicé a la Subgerencia Regional
de Planeamiento y Presupuesto, que mediante Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM modificado
por el Decreto Supremo N° 011-2010-MINAM - Medidas de Ecoeficiencia para el Sector Publico,
se aprobaron una serie de medidas que promueven el uso racional de los recursos y la generacion
de menos impactos negativos al ambiente y que la Guia de Ecoeficiencia para instituciones del Sector
Publico publicada por el Ministerio del Ambiente, sefala las pautas para facilitar los procesos de
identificacién, implementacion y monitoreo de acciones necesarias para la ampliaciéon de medidas de
ecoeficiencia, que tienen como efecto principal el ahorro del gasto publico;

24 Que, asimismo, mediante el Informe citado en el parrafo anterior, se expreso que por
'+ /Resolucién de Gerencia Regional N° 159-2019-MML/PGRLM-GR de fecha 06 de setiembre de
/2019, se conformo el Comité de Ecoeficiencia del Programa de Gobierno Regional de Lima
Metropolitana, constituido por el Subgerente Regional de Administracion y Finanzas (Coordinador),
Subgerente Regional de Recursos Naturales y Medio Ambiente, Subgerente Regional de
Planeamiento y Presupuesto, el Jefe del Area de Logistica, el Jefe del Area de Recursos Humanos,
el Jefe del Area de Presupuesto y el jefe del Area de Planeamiento, Estadistica e Informatica y que
tras la revisién del Manual de Normas y Procedimientos NP N° 042-MML/PGRLM-GR V1 han
considerarlo actualizarlo, de acuerdo a la normativa vigente, precisando los lineamientos para la
conformacion y funciones del Comité de Ecoeficiencia, asi como las fases para establecer medidas
de ecoeficiencia y las acciones establecidas para el ahorro de recursos, siendo indispensable la
aprobacion de la Version 2 (V2) para establecer las medidas de ecoeficiencia que permitan el ahorro
en el consumo de papeles y materiales conexos, energia eléctrica, agua potable y combustible,

minimizando la generacion de residuos solidos;
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Que, el referido Informe técnico, concluy6 por la procedencia de la aprobacion de la
nueva version del Manuai de Normas y Procedimientos NP N° 042-MML/PGRLM-GR V2 “Medidas
de Ecoeficiencia del Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana” con la finalidad de
actualizarla segun la normativa vigente y de acuerdo a lo mencionado en su andlisis, la misma que
podra ser actualizado cuando sea necesario y conveniente con la finalidad de regular situaciones no
contempladas en ella de acuerdo a las disposiciones legales vigentes;

Que, a través del Memorando N° 757-2020-MML/PGRLM-SRPP de fecha 04 de
diciembre de 2020, la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto remitio los antecedentes
a la Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos para respectiva opinién legal y continuar con el
tramite para su aprobacion;

Que, de conformidad con los articulos 8° y 9° del inciso 26 del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana de la
Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, es el 6rgano de asesoramiento encargado de
conducir y supervisar los procesos de planeamiento, presupuesto y programacion de inversiones de
la Entidad y dentro de sus funciones y atribuciones esta la de proponer normas y procedimientos
orientados a mejorar el funcionamiento de las actividades que realiza el Programa en su ambito de
competencia;

Que, por Resolucién Jefatural N° 059-77-INAP/DNR se aprueba la Directiva N°
002-77-INAP/DNR “Normas para la Formulacién de Manuales de Procedimientos’, que tiene por
finalidad que las entidades de la Administracion Publica adopten un proceso uniforme en la
elaboracion de sus manuales de procedimientos, estableciendo que la actualizaciéon y/o modificacion
de dicho documento procede, entre otros, por la modificacién de los objetivos y/o estructura
organizacional de la entidad;

Que, el Manual de Procedimientos - MAPRO, constituye un documento de gestion
que describe en forma sistematica, ordenada y secuencial, el conjunto de operaciones del cotidiano
quehacer institucional, con la finalidad de uniformizar, reducir, simplificar y unificar la informacion
relativa al tramite de la peticién formulada por los administrados y los servidores de la entidad,
debiendo guardar coherencia con la normativa vigente;

Que, revisada la documentacion, el Comité de Ecoeficiencia del Programa de
Gobierno Regional de Lima Metropolitana ha canalizado, a través de la Subgerencia Regional de
Recursos Naturales y Medio Ambiente, la propuesta de aprobaciéon del Manual de Normas vy
Procedimientos NP N° 042-MML/PGRLM-GR V2 “Medidas de Ecoeficiencia del Programa de
_ Gobierno Regional de Lima Metropolitana” habiéndose actualizado su contenido con las
% normas legales vigentes precisando los lineamientos para la conformacion y funciones del Comité
- de Ecoeficiencia, asi como las fases para establecer medidas de ecoeficiencia y las acciones

i establecidas para el ahorro de recursos.

Que, el contenido del proyecto del Manual de Normas y Procedimientos en su Version
2 consta de siete (07) incisos y sus Anexos, haciendo un total de once (11) paginas;

Que, estando a lo opinado por la Subgerencia Regional de Planeamiento vy
Presupuesto con Informe N° 006-2020-MML/PGRLM-SRPP-LMHA recepcionado con fecha 04 de
diciembre de 2020, el Memorando N° 757-2020-MML/PGRLM-SRPP de fecha 04 de diciembre de
2020, y por lo opinado por la Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos en el Informe N° 102-2020-
MML/PGRLM-SRAJ de fecha 09 de diciembre de 2020, y contando con los vistos de la Subgerencia
Regional de Recursos Naturales y Medio Ambiente, de la Subgerencia Regional de Planeamiento y
Presupuesto y de la Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos.

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Dejar sin efecto la Resolucion de Gerencia Regional N° 132-2014-
MML-PGRLM de fecha 02 de octubre de 2014, que aprobé el Manual de Normas y Procedimientos
NP N° 042-MML/PGRLM-GR V1 “Medidas de Ecoeficiencia del Programa de Gobierno Regional
de Lima Metropolitana” por las consideraciones expuestas.
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Articulo 2°.- Aprobar el Manual de Normas y Procedimientos NP N° 042-
MML/PGRLM-GR V2 “Medidas de Ecoeficiencia del Programa de Gobierno Regional de Lima
Metropolitana” " el cual consta de siete (07) incisos y sus Anexos, haciendo un total de once (11)
paginas, y que reemplaza al Manual de Normas y Procedimientos NP N° 042-MML/PGRLM-GR V1
‘Medidas de Ecoeficiencia del Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana”.

Articulo 3° Encargar a la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto la
publicacion de la presente Resolucién y del Manual de Normas y Procedimientos NP N° 042-
MML/PGRLM-GR V2 “Medidas de Ecoeficiencia del Programa de Gobierno Regional de Lima
Metropolitana”, en el Portal Web de la Entidad dentro de los plazos establecidos, asi como su
notificacion a todas las unidades organicas del PGRLM.

Registrese, Comuniquese y Ciimplase
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Municipalidad Metropolitana de Lima

Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana

MANUAL DE NORMAS Y RESOLUCION DE GERENCIA REGIONAL
PROCEDIMIENTOS N° [ {d -2020/MML/PGRLM

NP N° 042-MML/PGRLM-GR V2

Descripcién de la Norma y Procedimiento:

MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA DEL PROGRAMA DE GOBIERNO REGIONAL DE LIMA
METROPOLITANA

Reemplaza a:

INFORME N° 006-2020-MML/PGRLM-SRPP-LMHA
NP N° 042-MML/PGRLM-GR V1

INFORME N°{T 2.-2020-MML/PGRLM-SRAJ

N° de Paginas: Fecha de Aprobacion: Aprobada por:
11 15 DIC. 2020 £ 3, MUNICIPALIDAD METRGPEIATANA DE LiMA
fﬁ?@‘;g PROGRAMA DE GOBIERYQRECIGNAL FE LIMA METROPOLITANA
Formulada por: eb“‘
Subgerencia Regional de Recursos Naturalesy ~ NEPTAL4SAMUE ICHEZ FIGUEROA

Medio Ambiente GERE RM,ZE@SE[}_LO
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MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA DEL PROGRAMA DE GOBIERNO
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PROGRAMA DE
GOBIERNO REGIONAL DE
LIMA METROPOLITANA

NP N° 042-MML/PGRLM-GR V2 FECHA: 1 5 D‘C 2020

1. FINALIDAD

Adoptar medidas de ecoeficiencia que permita la utilizacion eficiente y eficaz de los recursos
como papel y materiales conexos, energia eléctrica, agua potable, combustible, a fin de
disminuir los impactos negativos en el medio ambiente, la adaptacion al cambio climatico, la
mejora de la calidad del servicio y la competitividad institucional generando ahorro en el
presupuesto de la institucion.

2. OBJETIVO

Establecer las normas que permitan implementar en el Programa de Gobierno Regional de Lima
Metropolitana, medidas de Ecoeficiencia, que permitan optimizar y asegurar el uso racional del
consumo de papeles y materiales conexos, energia eléctrica, agua potable, combustible,
minimizando la generacién de los residuos solidos.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, son de cumplimiento obligatorio, para
todos los servidores del PGRLM, cualquiera sea su régimen laboral o de contratacion, en cada
una de sus actividades asignadas.

4. BASE LEGAL
4.1 Ley N°27867- Ley Orgéanica de Gobiernos Regionales, y sus modicatorias.

' 4.2 Ley N° 27345 - Ley de Promocién del Uso Eficiente de la Energia y modificatorias y su
reglamento el Decreto supremo N°053-2007-EM.

4.3 Ley de Presupuesto del Sector Publico anual.

,k 4.4 Ley N°30884 — “Ley que regula el Plastico de un Solo Uso vy los Recipientes o Envases
/ Descartables” y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°006-2019-MINAM.

4.5 Ley N°28611- Ley General del Ambiente y modificatorias.

4.6 Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

4.7 Decreto Legislativo N°1278 — Ley de Gestion Integral de Residuos Solidos y su

modificatorias y su Reglamento aprobado por el Decreto Supremo N°014-2017-MINAM y
modificatorias.

Decreto supremo N°050-2006-MINAM — Prohiben en las entidades del sector publico la

impresion, fotocopiado y publicaciones a color para efectos de comunicaciones y/o
documentos de todo tipo.

4.9 Decreto supremo N°009-2009-MINAM — Medidas de Ecoeficiencia para el Sector Publico
y sus modificaciones

4.10 Decreto supremo N°004-2011-MINAM —Aplicacion gradual de los porcentajes de material
reciclado en plasticos, papeles y cartones que debe usar y comprar el Sector Publico.

4.11 Decreto supremo N°012-2009-MINAM — Politica Nacional del Ambiente.

4.12 Decreto Supremo N° 009-2017-EM - Reglamento Técnico Sobre el Etiquetado de
Eficiencia Energética para Equipos Energéticos”

4.13 Decreto Supremo N° 004-2016-MINAM - Medidas para el Uso Eficiente de la Energia.
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4.14 Decreto Supremo N°028-2013-EM, Programa de Conversion Masiva de Vehiculos a GNV
y dicta medidas para su uso masivo en vehiculos del Sector Publico.

4.15 Resolucion Ministerial N° 217-2013-MINAM - Aprueban documento denominado
Programa de Promocion de Uso de Gas Natural Vehicular (GNV) y Paneles Solares en las
Instituciones Publicas 2013-2015.

4.16 Resolucion Ministerial N°021-2011-MINAM — Establecen porcentajes de material reciclado
en plasticos, papeles y cartones a ser usados por las entidades del Sector Publico.

4.17 Resolucién Ministerial N° 083-2011-MINAM, Establecen disposiciones para la
implementacion de lo dispuesto en la Resolucién Ministerial N° 021-2011-MINAM.

4.18 Resolucion Directoral N° 003-2019-INACAL-DN, Aprueban la Norma Técnica Peruana
NTP N° 900.058-2019, Gestion de Residuos. Codigo de Colores para el Almacenamiento
de Residuos Sélidos.

4.19 Resolucion Directoral N° 003-2019-INACAL-DN - Aprueban Normas Técnicas Peruanas
sobre turismo, gestion de residuos, gas natural seco y otros.

4.20 Resolucion Directoral N° 008-2018-INACAL-DN - Aprueban Normas Técnicas Peruanas
sobre gestién ambiental, turismo, codigo de barras y otras modificada por Resolucién
Directoral N° 048-2018-INACAL-DN.

4.21 Resolucion Directoral N° 008-2020-EF-54.01 - Aprueban Directiva “Procedimientos para la
Gestion de Bienes Muebles Estatales calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electronicos - RAEE” (Directiva N° 001-2020-EF/54.01).

4.22 Decreto de Alcaldia N° 002-2019 del 07 de febrero del 2019 que declara de prioritario

/\g interés institucional el uso responsable del plastico, la reduccion de la distribucion y uso
de productos de plastico y tecnopor, asi como su progresiva prohibicion, en todos los

/ ] érganos que conforman la Municipalidad Metropolitana de Lima, organismos
| descentralizados y empresas municipales

DEFINICION DE TERMINOS

5.1. Linea base. Situacion actual en cuanto al comportamiento de las variables a evaluar en la
Ecoeficiencia (papel y materiales conexos, agua potable, energia eléctrica, combustible,
emision de CO2 generacion de residuos solidos)

£
o

5.2. Medidas de Ecoeficiencia. Acciones que permiten el uso eficiente y eficaz del (papel y
materiales conexos, agua potable, energia eléctrica, combustible, emisién de COo2,
generacion de residuos solidos).

5.3. Indicadores. - es una caracteristica especifica, observable y medible que puede ser usada
para mostrar los cambios y progresos, como resultado de la implementacion de acciones.

. Comiteé de Ecoeficiencia.- Es una instancia a cargo de monitorear la ejecucion del Plan
de Ecoeficiencia; asi como de fomentar y estimular las Buenas Practicas de Ecoeficiencia.

. Gestor de Ecoeficiencia.- Es la persona designada por el Comité de Ecoeficiencia
encargada de brindar soporte al Comité y trabajar conjuntamente con los promotores.

. Promotores de Ecoeficiencia. - Son servidores publicos comprometidos en difundir y
promocionar las medidas de ecoeficiencia en el PGRLM. Se encuentran distribuidos
estrategicamente por oficina. Son designados mediante memorandum por el funcionario
responsable del area.

5.7. Servidor. - Toda persona que brinde servicios al PGRLM, cualquiera sea su nivel
jerarquico, independientemente de su régimen laboral o vinculo contractual.
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6. DISPOSICIONES GENERALES

6.1.

6.2.

En la presente norma se establece los lineamientos para la conformacion del Comite de
Ecoeficiencia, sus funciones y las fases para su implementaciéon de las medidas de
ecoeficiencia dentro del PGRLM, determinando la estructura del diagnéstico y plan de
ecoeficiencia.

Las medidas de ecoeficiencia formaran parte del proceso de mejora continua, asumiendo
una serie de medidas de ecoeficiencia que promueva el uso racional de los recursos,
desarrollando acciones para el ahorro de recursos como papel y materiales conexos,
energia eléctrica, agua potable, combustible y la segregacion y reciclado de residuos
sélidos, estas son medidas de ecoeficiencia que optimizaran el Gasto Publico.

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7l

DEL COMITE DE ECOEFICIENCIA

E| Comité estara conformado por las areas que tengan a su cargo el control de los recursos
y las que apoyen en la implementacion de las medidas de ecoeficiencia, segun lo establece
la Guia de Ecoeficiencia para Instituciones del Sector Publico:

= Subgerente Regional de Administracion y Finanzas o el que haga sus veces, quien

actuara como coordinador,

= Subgerente Regional de Recursos Naturales y Medio Ambiente o el que haga sus
veces,
Subgerente Regional de Planeamiento y Presupuesto o el que haga sus veces,
Jefe del Area de Recursos Humanos o el que haga sus veces,
Jefe del Area de Logistica o el que haga sus veces,
Jefe del Area de Presupuesto o el que haga sus veces,
= Jefe del Area de Planeamiento Estadistica e informatica o el que haga sus veces

Las funciones del Comité son las siguiente:

= Asegurar el desarrollo del diagnéstico de ecoeficiencia, el cual incluye la
elaboracién de una linea base, con las oportunidades de mejora identificadas para
papel y materiales conexos (Utiles de oficina), energia, agua, residuos solidos y la
disminucién de gases de efecto invernadero (emisiones de CO2).

= Asegurar el desarrollo del Plan de Ecoeficiencia que permita la implementacion de
medidas de ecoeficiencia para el papel y materiales conexos (Utiles de oficina),
energia, agua, residuos solidos y la disminuciéon de gases de efecto invernadero
(emisiones de CO2).

= Articular el Plan de Ecoeficiencia con el Plan Operativo Institucional del afio
correspondiente.

= Participar en la implementacion de los acuerdos adoptados, asi como realizar las
acciones necesarias conforme a su ambito de competencia.

= Evaluar y/o proponer normas que fomenten practicas de Ecoeficiencia en el
PGRLM.

= Monitorear y hacer seguimiento al Plan de Ecoeficiencia, a fin de verificar su
cumplimiento y reforzar las buenas practicas en el PGRLM.

= Designar al Gestor de Ecoeficiencia del PGRLM.

= Coordinar con los Promotores de ecoeficiencia del PGRLM, la adopcién de las
buenas practicas de ecoeficiencia.

= Revisar Indicadores de Ecoeficiencia, en relaciéon a las mejoras planteadas.
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7.2. DE LAS FASES PARA ESTABLECER LAS MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA
7.21. DIAGNOSTICO Y LINEA BASE

El diagndstico se elaborara conforme a lo dispuesto en la Guia de Ecoeficiencia
para instituciones del Sector Publico del Ministerio del Ambiente y dara conocer la
situacion actual de consumo de los recursos utilizados dentro del PGRLM, debera
comprender por lo menos lo siguiente:

a) ldentificacion de lineamientos y directivas establecidas en el PGRLM.

b) Desarrollo de la linea base mediante la identificacién de consumo de energia,
combustible, agua, utiles de oficina (papel bond y materiales conexos) y
generacion de residuos solidos.

c) ldentificacion de oportunidades de mejora en el consumo de energia,
combustible, agua, utiles de oficina y gestiéon de residuos solidos.

7.2.2. PLAN DE ECOEFICIENCIA

Permitira establecer las medidas de ecoeficiencia dentro del PGRLM, buscando
mejorar la eficiencia del uso de los materiales y recursos, que se necesitan para
desempenfiar las labores de oficina.

El Plan se elaborara conforme a lo dispuesto en la Guia de Ecoeficiencia para
instituciones del Sector Publico del Ministerio del Ambiente y deberd comprender
por lo menos lo siguiente:

a) Politica de Ecoeficiencia
b) Eldesarrollo de las medidas de Ecoeficiencia para el uso ecoeficiente de energia
eléctrica, combustible, agua y utiles de oficina (papel y materiales conexos); y
gestion eficiente de los residuos solidos.
| c) Estrategias para la Implementacion del Plan de Ecoeficiencia.
/ d) Cronograma de actividades
4

7.23. ACCIONES ESTABLECIDAS PARA EL AHORRO DE RECURSOS

A fin de contribuir al ahorro eficaz de recursos, los servidores del PGRLM deberan
implementar las acciones que a continuacion se detallan:

A) En papel y materiales conexos:
El servidor debe tener en cuenta lo siguiente:

= Laimpresion de documentos se realizara por ambas caras, en aquellos casos
que cuenten con los equipos que permitan dicha accién, excepto los
documentos emitidos por la alta direccion a las diversas entidades e
instituciones publicas, privadas y particulares.

= Se debe priorizar el uso del modo “borrador” de acuerdo a las propiedades
configuradas en las impresoras asignadas y en los documentos de trabajo
que no sean indispensables imprimir, deberan reutilizar el papel usado
(reciclado), siempre que este no afecte al equipo de impresion.

* Se encuentra prohibido impresiones, fotocopiado a colores para efectos de
comunicaciones.

= Antes de imprimir la version final de un documento, deberan revisar y corregir
utilizando el corrector ortografico y/o gramatical, a fin de evitar correcciones
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posteriores que demanden mayor consumo de insumos, los documentos
deben imprimirse en original y en las copias estrictamente requeridas,
evitando impresiones para archivos de indole personal.

Evitar la impresion innecesaria de documentos, optado por su digitalizacion,
prefiriendo el uso del correo electronico.

Priorizar para documento interno la impresion en papel reciclado y el uso de
formato A5, en memorandum o documento poco extensos.

Disminuir el uso de papel y el gasto de tinta utilizando como medio de
comunicacion el correo electrénico, WhatsApp, mensaje de texto, etc. como
medio de comunicacion.

E| Area de Planeamiento Estadistica e informatica implementara de manera
gradual un mecanismo de control de las impresiones realizadas por los
usuarios, que permita plantear mejora en los usos de estos recursos.

Se debe promover los archivos digitales mediante los escaneados de los
documentos.

El fotocopiado de documentos quedarad restringido a lo estrictamente
necesario y debera realizarse en ambas caras de papel.

Se debe evitar mantener archivos duplicados dentro de una misma
dependencia, salvo que, por la naturaleza del documento o destino del
mismo, sea recomendable.

Prohibido la impresién y el fotocopiado de libros, folletos y otros documentos
de indole particular, bajo responsabilidad.

Reutilizar, en la medida de lo posible, lo folder, sobres, archivadores de
palanca y similares que tengan disponible.

B) En energia eléctrica:

El Jefe del Area de Logistica a través del responsable de Servicios Generales
supervisara que el contrato del Servicio de Limpieza se cumpla con la mayor
rigidez, exigiendo la limpieza de las luminarias y ventanas que permiten el
ingreso de luz natural.

Los servidores deberan mantener los equipos de aire acondicionado,
calefaccion, ventiladores, computadoras, fotocopiadoras, luminarias y otros
similares, apagados, cuando no sea necesario su uso.

Los servidores, durante el periodo de refrigerio o al salir de su oficina por un
tiempo considerable de sus oficinas, deberan apagar las luminarias y
desconectar los artefactos que estaban utilizando.

El Jefe del Area de Logistica a través del responsable de Servicios Generales
supervisara que el personal de vigilancia, verifique que todos los equipos y
luminarias de las oficinas, al concluir la jornada de trabajo y donde el personal
no se encuentra laborando, este desconectado. En caso se encuentren
equipos activos, reportara el hecho al Subgerente Regional de Administracion
y Finanzas para que adopten las acciones o medidas correctivas
correspondientes.

La Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, a través del Area
de Planeamiento Estadistica e Informatica realizara las acciones necesarias
para reemplazar progresivamente los equipos de cémputos obsoletos e
ineficientes por otros con tecnologia

La Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto a través del Area
de Planeamiento Estadistica e Informatica implementara en los equipos de
cémputo una configuracién de modo ahorro de tal forma en que no se
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mantengan encendidos mientras no son utilizados. (Monitor apagado
después de 20 minutos y suspension del equipo después de 40 minutos).

La Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas efectuara la difusion
interna, via correo electrénico, de medidas o acciones que conduzcan al buen
uso de la energia eléctrica.

El Jefe del Area de Logistica a través del responsable de Servicios Generales
debera promover la adquisicion de equipos energéticos y luminarias teniendo
en cuenta el etiquetado de eficiencia energética de la normatividad vigente.
El Jefe del Area de Logistica a través del responsable de Servicios Generales
mantendra un programa de mantenimiento de luminarias, en conjunto con un
programa de limpieza de ventanas de manera periédica, ademas de Ia
limpieza diaria.

C) Ahorro de agua potable:

Los servidores deberan hacer uso racional del agua potable, cerrando
correctamente los grifos después de uso.

El Jefe del Area de Logistica a través del responsable de Servicios Generales
verificara periodicamente los servicios sanitarios (tazas y tanques sanitarios,
lavatorios, tuberfas y otros) comprobando que se encuentren en perfecto
estado de funcionamiento a fin de evitar fugas, caso contrario, debera
disponer de inmediato las acciones de reparacion que corresponda.

Los servidores cuando detecten fugas o averias en las instalaciones
sanitarias estan obligadas a comunicar tal hecho a la Subgerencia Regional
de Administracion y Finanzas quien debe actuar inmediatamente para
efectlen las reparaciones correspondientes.

El Area de Logistica a través del responsable de Servicios Generales
colocara dentro de los servicios higiénicos avisos sobre el uso racional del
agua, asi como las buenas practicas en el uso de los servicios sanitarios.

El Area de Logistica a través del responsable de Servicios Generales, en
concordancia con el contrato de alquiler del local implementara
progresivamente la instalacion de dispositivos ahorradores de agua, entre
ellos, los reductores de presién de agua en los cafios de los servicios
higiénicos y otros puntos de agua.

La Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas efectuara la difusion
interna via correo electrénico, de medidas o acciones que conduzcan al buen
uso del agua.

D) Ahorro de combustible:

El Area de Logistica conforme a sus funciones implementard y controlara un
adecuado y oportuno mantenimiento a cada uno de los vehiculos del PGRLM,
a fin de que estos tengan un rendimiento eficiente y menos contaminante, asi
COmo un menor consumo de combustible.

El Area de Logistica, al término de cada mes, debera reportar a la
Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas, la estadistica de
consumo por tipo de vehiculo, combustible y kilometraje.

E) Segregacion y reciclado de residuos solidos

La Subgerencia Regional de Recursos Naturales y Medio Ambiente, debera
seguir implementando los contenedores de reciclaje diferenciados (papeles y
cartones, vidrios, metales y materia organicas), ademas de sugerir la
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ubicacién de estos contenedores, en puntos estratégicos de mayor
generacion de residuos.

= | os servidores deberan disponer correctamente sus residuos segun su
clasificacion (papeles y cartones, plasticos, vidrios, metales y materia
organica).

= La Subgerencia Regional de Recursos Naturales y Medio Ambiente,
promovera a través de material informativo virtual a los servidores del PGRLM
sobre la reduccién del consumo de plastico y el impacto que genera al
ambiente.

= | a Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas debe evitar la compra
y el uso de las bolsas de plasticos, debiendo gradualmente utilizar bolsas de
plasticos y papel biodegradables (Decreto de Alcaldia N° 002-2019).

*= La Subgerencia Regional de Recursos Naturales y Medio Ambiente
coordinara con la Subgerencia de Operaciones de la Municipalidad
Metropolitana de Lima, para que la entrega de los materiales segregados,
sean a las asociaciones de recicladores, debidamente registrada.

7.:3. NORMAS COMPLEMENTARIAS

7.3.1. Informe de Impacto de Ecoeficiencia y Reporte de Resultado y Cuadro
Comparativo de Ahorro en el Consumo

a) El Area de Logistica entregara para su analisis a la Subgerencia Regional de
Recursos Naturales y Medio Ambiente los siguientes formatos debidamente
llenados:
= Reporte de Resultado del Consumo de Agua Potable (Segun Formato) en
forma detallada por cada local y talleres conforme al registro de los
suministros.

= Reporte de Resultados del Consumo de Energia (Segun Formato), en forma
detallada por cada local y talleres, conforme al registro de los suministros.

= Reporte de Resultados del Consumo Papeles y Materiales conexos (Segun
Formato), en funcién a las entregas realizadas a cada uno de los 6rganos
integrantes del PGRLM.

= Reporte de Resultado del Consumo Combustible (Segun Formato), debera
elaborarse sobre la base de la informacion mensual proporcionada por el area
correspondiente.

= Reporte de Resultado de la Generacion de Residuos Sdlidos (Segun
Formato), debera elaborarse por el area correspondiente.

= Los reportes antes indicados se publicaran, dentro de los quince (15) dias de
cada mes, en el portal institucional del PGRLM.

b) La Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas en coordinacién con la
Subgerencia Regional de Recursos Naturales y Medio Ambiente elaboraran
semestralmente un informe de Impacto de ecoeficiencia, en donde se detalle el
resultado de las medidas establecidas en la presente norma y de ser necesario
proponer acciones de mejoras.

Dicho informe sera elevado a la Gerencia Regional, para que esta disponga la
ejecucion de las acciones o medidas que se propongan o deban implementarse.
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ANEXOS

N° de suministro:

Consumo m3/colaborador /)
total(m3) (CIN) colaborador
(C) (P/N)

N° de Costo (S/)

e colaboradores (N) (P)

Enero

Febrero

Marzo
Abril
Mayo

Junio

Julio

Agosto

Setiembre
Octubre
Noviembre

~ Diciembre

Local:

Tipo de tarifa:

Hora fuera

;2 -~y N°® de colaboradores Costo (5/) Hora punta (HP) - Total (kwh) kWh/colaborador | (S/)/colaborador
N p kWh) (A
(N) (P) (kwh) (A) (HFP) (B) (A+B) (A+B)/N (P)/(N)
“ew.  |Enero
;;*:{ebrero

gﬁm
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7.3.2. Responsabilidad

El Comité de Ecoeficiencia es el ente responsable de la implementacion, control,
evaluacion y seguimiento de las medidas sefialadas en la presente norma.

Los servidores del PGRLM son responsables de cumplir las medidas de
ecoeficiencia contenidas en la presente norma.

Los Subgerentes y Jefes de Area, o quien haga sus veces, supervisaran dentro de
su respectivo ambito de competencia funcional, el cumplimiento de las medidas de
la presente norma.

La Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas, reportara mensualmente
en la pagina del PGRLM, las medidas implementadas y los resultados alcanzados
e informara al MINAM. (Art. 6, D.S. 009-2009-MINAM).

La Subgerencia Regional de Recursos Naturales y Medio Ambiente brindara
asesoria tecnica para la elaboracion de documentos necesarios en la
implementacion de la presente norma.

Los Promotores de Ecoeficiencia, colaboraran con el Comité de Ecoeficiencia,
teniendo como funcién principal sensibilizar en temas ambientales a sus
compaferos, asi mismo realizar el seguimiento de las medidas de ecoeficiencia
contempladas en la presente norma.
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Papel bond . Cartuchos de tinta o
N° de ) Papeles ecolégicos | Otros papeles y sobres i _
convencional toner de impresora

Mes Colaboradores

e Millar oKg| /. Kg s/ Kg s/. Unidad s/.

(A) (PA) (B) (PB) () (PC) (D) (PD)

Enero

Febrero

Marzo
Abril
Mayo

Junio

Julio
Agosto

Setiembre
Octubre

Noviembre

Diciembre

Gasolina 97 Octanos | Gasolina 90 Octanos Gasolina 84 Octanos Diesel 2 GLP GNV

Gls. Gls. st Gls. St. S/, S,
(697) S/, (P) (690) ) (G84) ®) Gls. (D2) {S/. (P) L. ) Pie3 om3 )

Enero

Febrero

Marzo
Abril
Mayo

Junio

Julio

Agosto

i |Setiembre
Octubre

b

Noviembre

" |Diciembre

M de Total Emisiones de Emisiones de COZeqtotal

(kWhicolaborador CO2eqjtotal
Mes colaboradores {kWh ) - il (g . 9 [tA«BXFE N} {kgCO22a/C
M {(A+B) EAVBIN (A+BloFB(E § olaboradaores)
L (Kg CO2eq)

Enero

! |Febrero
Marzo
Abril

Mayo
Junio
Jdulio
Agosto
Setiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre




